
MARECHAL SOARES DE ANDREA, 90 REALENGO 

WWW.COLEGIOREALENGO.BR | SUPORTEPORTAL@COLEGIOREALENGO.BR | 31591249 RAMAL 219 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

MANUAL BÁSICO DO ALUNO  

PORTAL ACADÊMICO  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MARECHAL SOARES DE ANDREA, 90 REALENGO 

WWW.COLEGIOREALENGO.BR | SUPORTEPORTAL@COLEGIOREALENGO.BR | 31591249 RAMAL 219 

Fazendo Acesso ao Portal 
 

1. É obrigatório fazer o desbloqueio de popup, pois o sistema baseia-se em janelas. Os 

navegador homologado é o Internet Explorer 8. 

 

 
 

2. Acessar o site do Colégio Realengo www.colegiorealengo.br 

 

 
 

3. Digitar seu login e senha 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.colegiorealengo.br/
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4. Alterar a senha default do sistema no primeiro seu primeiro acesso. 

 

Digite a senha que recebeu. 

 

 
 

5. Digite uma nova senha e confirme esta nova senha. 
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6. Tela Inicial do Sistema  

 

6.1 Nesta tela irá sempre aparecer os seus últimos 03 acessos ao sistema, sempre confira seus dados. 

  
 

6.2 Fale Conosco – Envia uma mensagem para o suporte a fim de tirar dúvidas ou dar sugestões. 

 
6.3 Ambiente – É onde poderá trocar sua senha. 

 
 

 

6.4 Sair – Sai do sistema. 
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Começando a Navegar no Sistema 
 

7. Clique em Educacional ou em uma das 03 opções disponíveis abaixo e terá acesso aos menus 

do sistema.  

 

 
 

7.1 Antes uma nova janela deve abrir e você deverá escolher o ano corrente 2011. 

 
 

7.2 Será redirecionada para a tela principal do Sistema, nunca se esqueça de conferir seus dados. 

 
 

7.3 Nesta nova janela terá acesso aos menus principais: 

 

* Acadêmico * Financeiro *Materiais *Relatórios 
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7.4 Acadêmico – Ao clicar em acadêmico expandirá o submenu com diversas opções, que neste 

primeiro momento nem todas estarão disponíveis, devido ao processo de implantação do sistema. 

 

 Quadro de Avisos – Visualiza avisos do sistema. 

 

 

 Dados Pessoais - Consulte seus dados. 

 

 

 Notas Faltas/Etapas - Consulte as notas e faltas das respectivas disciplinas. 
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 Quadro de horários - Consulte seus horários. 

 

 

 Documentos pendentes - Clique sobre o (+) da disciplina desejada para verificar os 

documentos pendentes. 

 
 

 

7.5 Financeiro - Ao clicar em financeiro expandirá o submenu com 02 opções: 

 

 Extrato Financeiro - Consulte os lançamentos abertos para o aluno. Para imprimir 2º via de 

boleto é necessário clicar no botão de impressora. 

 Benefícios - Consulte os benefícios concedidos para o aluno na instituição. 

 

 

7.6 Materiais – Para visualizar o arquivo é necessário clicar no botão de disquete para abrir ou 

salvar o arquivo. 

 

  
 

Após clicar no disquete uma nova janela deve abrir, caso apareça uma barra amarela, basta clicar 

com o botão direito do mouse para baixar o arquivo e salvá-lo. 
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7.7 Relatórios – São relatórios disponíveis gratuitos, ao clicar neste menu abrirá duas opções: 

 

  Emitir Relatórios - Boletim e uma Declaração, ao clicar em um deles uma outra janela deve 

abrir e será gerado o relatório escolhido. 

 
 

  Visualizar Relatórios – São os relatórios já emitidos. 

 

Importante: É necessário ter um programa de leitura em PDF para visualizar os relatórios, 

caso não tenha basta acessar este endereço, baixar e instalar. http://get.adobe.com/br/reader/  
 

 

http://get.adobe.com/br/reader/

